
UBND HUYỆN HƯỚNG HÓA CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRUNG TÂM VHTT-TDTT Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 13/KH-VHTT-TDTT Hướng Hóa, ngày 29 tháng 3 năm 2023 

 

KẾ HOẠCH 

Thực hiện nhiệm vụ tháng 4 năm 2023 

 

1. Công tác thông tin tuyên truyền trọng tâm 

Thực hiện công tác tuyên truyền trên sóng phát thanh, mạng xã hội, Website; tập 

trung tuyên truyền cổ động trực quan chào mừng các sự kiện, theo các chủ đề: Tuyên 

truyền 116 năm ngày sinh Tổng Bí thư Lê Duẩn (07/4); Ngày Sách Việt Nam (21/4); 

Ngày Trái Đất (22/4); Ngày Sách và Bản quyền Thế giới (23/4); Ngày giỗ Tổ Hùng 

Vương (10/3 âm lịch); Ngày Giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước (30/4); các 

hoạt động hướng đến kỷ niệm 55 năm Ngày chiến thắng Khe Sanh - Giải phóng 

Hướng Hóa. 

2. Các nhiệm vụ cụ thể 

2.1. Tổ Phát thanh - Truyền hình 

- Thực hiện công tác tuyên truyền trên sóng, mạng xã hội, WebSite Trung tâm; 

đặc biệt quan tâm đầu tư công sức xây dựng Website Trung tâm. 

- Triển khai công tác thông tin cơ sở, đón đầu, tiếp nhận và có phương án sử 

dụng, phát huy hiệu quả tài sản. 

- Xây dựng các chương trình phát thanh phục vụ dịp nghỉ lễ 30/4 và 01/5. 

- Phối hợp Tổ HC-TH tham mưu tháo dỡ panel trên cột ăng ten (hoàn thành 

trước 20/4/2023). 

- Nâng cao chất lượng biên tập các tin, bài, phóng sự; các chương trình thời sự 

phát thanh, truyền hình, chương trình phát thanh tiếng Bru - Vân Kiều; Chuyên mục 

“55 năm Ngày Chiến thắng Khe Sanh - Giải phóng Hướng Hóa” trên sóng chương 

trình và WebSite của Trung tâm Văn hóa thông tin - Thể dục thể thao huyện. 

- Tăng cường nắm bắt tình hình các Đài truyền thanh xã, thị trấn. 

- Thực hiện vận hành kỹ thuật phát thanh đảm bảo quy định; kiểm tra, bảo 

dưỡng ăng ten, cụm loa, thiết bị kỹ thuật. 

- Phối hợp Phòng Văn hóa và Thông tin kiểm tra Đài truyền thanh cơ sở xã, thị 

trấn. 

- Đảm bảo vệ sinh cơ sở Phát thanh - Truyền hình. 

- Tiếp tục phối hợp Tổ Văn hóa - Thể dục thể thao kiểm tra, chỉ đạo và nhắc nhở 

đảm bảo vệ sinh, an ninh trật tự Nhà công vụ tại Cơ sở Phát thanh - Truyền hình. 

2.2. Tổ Văn hóa - Thể dục thể thao 

- Tuyên truyền cổ động, trực quan, triển khai thực hiện việc treo cờ Tổ quốc, cờ 

phướn và khẩu hiệu tuyên truyền tại các địa điểm chính trên địa bàn huyện chào 

mừng các ngày lễ lớn và sự kiện chính trị. 

- Phối hợp Tổ Phát thanh – Truyền hình chăm lo Trang thông tin điện tử; tham 

mưu họp Tổ Quản trị - Kỹ thuật Website cơ quan. 

- Tham mưu phương án trang trí cơ quan. 

- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức giải Bóng đá nam 11 người huyện Hướng Hóa 

chào mừng kỷ niệm 55 năm Ngày Chiến thắng Khe Sanh – Giải phóng Hướng Hóa 
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- Phối hợp Liên đoàn Lao động huyện tổ chức giải bóng chuyền nữ công nhân, 

viên chức năm 2023. 

- Hoàn thành các thủ tục thẩm định và tổ chức xây dựng pano ranh giới Hướng 

Hóa - ĐaKrông. 

- Thực hiện tốt các hoạt động Thư viện và Thư viện số; tổ chức các hoạt động 

hưởng ứng Ngày sách và văn hóa đọc Việt Nam. 

- Đảm bảo vệ sinh, an toàn Nhà thi đấu TDTT, Nhà văn hóa Vân Kiều – PaKô 

và Sân vận động huyện. 

2.3. Tổ Hành chính - Tổng hợp 

- Tham mưu kịp thời, có chất lượng hệ thống văn bản, báo cáo định kỳ theo yêu 

cầu; đảm bảo công tác hành chính, văn thư cơ quan theo quy định. 

- Phối hợp chuẩn bị các điều kiện tổ chức Diễn đàn Chi bộ năm 2023 theo kế 

hoạch số 04-KH/CB ngày 28/3/2023 của Chi bộ Trung tâm VHTT-TDTT huyện. 

- Xây dựng hoàn thành Đề án vị trí việc làm. 

- Tham mưu phương án sắp xếp, lịch trực trong dịp lễ 30/4, 01/5. 

- Công tác nội vụ: Tham mưu phân công nhiệm vụ của cán bộ, viên chức và 

người lao động năm 2023; quyết định điều động cán bộ. 

- Phối hợp Tổ PT-TH để đề xuất, xử lý tháo dỡ các panel trên cột ăng ten. 

- Lưu ý việc trả cơ sở vật chất, đất đai các Trạm; phương án xin cấp giấy chứng 

nhận đất cơ quan quản lý. 

- Hành chính rà soát, tiếp tục thực hiện nhiệm vụ chưa hoàn thành; phối hợp, 

tham mưu chuẩn bị các điều kiện tổ chức nghỉ lễ 30/4, 01/5. 

- Phối hợp với các bộ phận thực hiện tốt công tác tham mưu mua sắm, sửa chữa 

CSVC, thiết bị. 

- Hoàn thành giải quyết chế độ quý I/2023; tham mưu quyết toán thuế thu nhập 

cá nhân tháng 4/2023 cho CBVC và người lao động; lập hồ sơ, chứng từ, báo cáo tài 

chính và báo cáo quyết toán NSNN năm 2022. 

- Tham mưu tổ chức kiểm tra kỷ cương, kỷ luật hành chính, công vụ. 

- Chăm lo công tác vệ sinh tại trụ sở chính. 

3. Phối hợp các đoàn thể 

- Công đoàn cơ sở: Phát động phong trào thi đua chào mừng các ngày lễ lớn 

năm 2023, các sự kiện trong tháng 4/2023; nghiên cứu để phối hợp cơ quan tổ chức 

các hoạt động nghỉ lễ cho người lao động; tổ chức lao động, các hoạt động để gây 

quỹ; phối hợp vệ sinh, trang trí cây, hoa tại trụ sở chính. 

- Đoàn TNCS Hồ Chí Minh: Chăm sóc cây xanh, công trình thanh niên cơ quan. 

- Ban Khuyến học: Phát động phong trào tự học tập, nghiên cứu, rèn luyện của 

CBVC cơ quan. 

 
Nơi nhận: GIÁM ĐỐC 
- Chi bộ, Ban Giám đốc; 

- CBVC và người lao động Trung tâm; 

- Lưu: VT. 

 

 

 

 

Nguyễn Ngọc Tri 
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